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Breve guida del programma 
WINZIP
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COMPRIMERE E DECOMPRIMERE I FILES CON WINZIP

Win Zip è uno dei programmi più diffusi per comprimere files.
COMPRIMERE UN FILE
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Il percorso più veloce e sicuro per gestire la compressione dei files è utilizzare Gestione risorse. 
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Selezionare il file da comprimere.

Cliccare il tasto destro del mouse e scegliere l’opzione Add nomefile.zip. 

Il programma crea un nuovo file con estensione zip contenente il file originario compresso.

Il file originario non verrà cancellato ma rimarrà integro nella cartella in cui si trovava. 
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Il file compresso creato è dunque una copia dell’originale.

Per comprimere più file: 

Aprire Gestione risorse. 

Selezionare i files da comprimere.

Cliccare il tasto destro del mouse e scegliere l’opzione Add to zip. 
Si aprirà una finestra di dialogo nella quale si deve inserire il nome del file con estensione zip (avendone selezionati più di uno il programma non può inserirne uno automaticamente) e confermare l’operazione con Add. Il file compresso verrà archiviato nella stessa cartella che contiene i files selezionati. 
Volendo creare un file.zip in una cartella diversa da quella che conteneva i files originari, cliccare New…, si aprirà una nuova finestra di dialogo New Archive, scegliere la cartella, scrivere il nome del file e confermare l’operazione con OK. Eseguire l’operazione con Add.

Per comprimere una cartella

Per comprimere un’intera cartella è sufficiente, da Gestione Risorse, selezionare la cartella prescelta,  cliccare il tasto destro del mouse e scegliere l’opzione Add to nomecartella.zip.
Il programma crea un nuovo file con estensione zip contenente tutti i file della cartella originaria in versione compressa.

Se la cartella contiene sotto cartelle, verranno compresse anch’esse nel file che si creerà mantenendo la struttura originale se nella scheda Add, è spuntata  Include Subfolders nella sezione Folders.

ESTRARRE UN FILE COMPRESSO

Aprire Gestione Risorse
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Si aprirà la finestra di dialogo come nella figura sotto. 

Selezionare il file (o i files) da decomprimere e cliccare Extract dalla barra degli strumenti.

Si aprirà una finestra di dialogo nella quale indicare dove WinZip dovrà  decomprimere il file (o i files),  confermare l’operazione cliccando sul bottone Extract della finestra di dialogo.


Per individuare la cartella  nella quale decomprimere il file, utilizzare la struttura ad albero presente nella finestra Extract.

E’ possibile leggere un file archiviato in un file.zip senza estrarlo. Basta cliccare due volte sul file stasso per visualizzarne il contenuto.

Nella versione 8.0 è stata inserita una funzione molto utile per chi  volesse inviare e-mail con attach in formato zip. Da gestione risorse selezionare il file/files da inviare in versione compressa e cliccare il tasto destro del mouse: apparirà l’opzione  Zip and E-Mail nomefile.zip. Automaticamente il file/files verranno compressi in un file zip e inseriti come attach in un messaggio di posta elettronica che verrà lanciato automaticamente da Winzip. Il file zip non rimarrà come copia nella cartella dove erano posizionati i files originari ma solo nell’attach.
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