
PROGRAMMA PRECORSI

Modulo Obiettivi e contenuti Ore data

Test d'ingresso •
2

19.10.06

15:30-17:30

1. Conoscenze di base • Conoscere  le  componenti  hardware 
principali e relativa terminologia

• accendere e spegnere correttamente  un 
elaboratore

• conoscere  il  sistema  di  elaborazione 
attraverso il codice binario

2
25.10.06

17:30-19:30

2.  Gestione  di  file  e 
cartelle

• gestire  file, cartelle, contenuto e aspetto 
del desktop

• riconoscere i vari formati dei file
4

26.10.06

15:30-17:30
**

08.11.06

17:30-19:30

3. Reti e Internet • Conoscere le nozioni essenziali di reti tra 
computer

• usare  un  navigatore  per  accedere  al 
WWW

• i motori di ricerca
• usare un programma di posta elettronica 
• conoscere  la  Netiquette  per  comunicare 

efficacemente
• download di documenti e di materiali 
• utilizzare  le  funzioni  copia-incolla  e 

stampa

2
09.11.06

15:30-17:30

4. Videoscrittura • Utilizzare  gli  strumenti  di  formattazione 
del testo

• inserire immagini
• utilizzare  gli  strumenti  di  correzione 

ortografica  e  di  ricerca/sostituzione  del 
testo

• salvare e stampare un documento
• esportare  un  documento  in  diversi 

formati

4

15.11.06

17:30-19:30
***

16.11.06

15:30-17:30

Totale ore 14


